
広報武雄制作業務 公募型プロポーザル説明書 

１．業務概要 

（１）目的 

本業務は、市が毎月発行する広報誌で、市民にとって必要な行政情報等をより読みやすく、より分か

りやすく発信することを目的とする。 

また、本業務で作成した誌面をテンプレートとして準用し、次年度から市で広報誌の制作を目指す。 

（２）内容 

 別紙「仕様書」のとおり 

（３）期間 

契約の日から平成 28年 3月 31日まで 

（４）予算額 

 予算上限額１６７万円（消費税及び地方消費税を含む。） 

 尚、この金額は契約金額の限度を示すものであり、この金額で契約する事を約束するものではない。 

 

２．注意事項 

（１）公募型プロポーザル参加表明書受付期限【様式 1～3】 

   平成 27年 5月 15日（金） 午後 5時 00分 

（２）仕様書等に対する質問票の提出期限【様式 4】 

   平成 27年 5月 15日（金） 午後 5時 00分 

（３）上記（２）に対する回答日等 

   平成 27年 5月 18日（月）に、公募型プロポーザル参加者全員に回答する。 

（４）提案書提出【様式 5】 

  ア 提案書提出場所 

    武雄市つながる部フェイスブック・シティ課 

  イ 提案書提出期限 

    平成 27年 5月 22日（金） 午後 5時 00分 

  ウ 提出書類 

    「広報武雄制作業務 企画提案書作成要領」による書類 

（５）提案書の取り下げ 

 提案書を取り下げる場合は取り下げ願い書を提出すること。【様式 6】 

（６）提案書に関する審査（書類審査のみ） 

 結果通知日：平成 27年 5月 25日（月） 

（７）公募型プロポーザル参加表明書について 

ア 公募型プロポーザル参加希望者は公告で定める公募型プロポーザル参加資格要件に応じ、次に掲

げる必要な書類を参加表明書に添付しなければならない。 



 （a） 会社概要及び過去 5年間の主な媒体制作等の実績【様式 2】 

 （b） 誓約書【様式 3】 

 （c） 納税証明書又は滞納のない証明書 

※ （b）（c）については、平成 27年・28年度入札参加資格者名簿に登載されている者は除く。 

 イ 参加表明書及び前号に定める必要な書類（以下「参加表明書等」という。）の作成に要する費用は、

公募型プロポーザル参加希望者の負担とする。 

 ウ 参加表明書等の提出は、持参又は郵便等による。 

（８）仕様書等について 

 ア 仕様書等に対する質問がある場合、上記「２（２）仕様書等に対する質問票提出期限」までに書

面により提出すること。 

 イ 上記の質問に対する回答については、公募型プロポーザル参加資格を有する者のした質問のみに

回答する。 

 ウ 仕様書等の交付を受けた場合は、提案書の提出時に返却すること。ただし、公募型プロポーザル

参加資格要件に適合しないとされた者については、その通知を受けた日から 5 日以内に返却するこ

と。 

（９）最優秀者として選定されなかった者に対する理由説明等について 

 ア 最優秀者として選定されなかった者については、その旨を書面により通知する。 

 イ 上記の通知を受けた者は、武雄市つながる部フェイスブック・シティ課に対してその理由説明を

求めることができる。 

 ウ この説明を求める場合は平成 27 年 5 月 29 日（金）までに、その旨を記載した書類を提出するこ

と。 

 エ 上記に対する回答は、平成 27年 6月 1日（月）までに、書面により行う。 

（１０）参加者の負担について 

  公募型プロポーザル参加表明書及び提案書の作成及び提出に関する費用は、参加者の負担とする。 

（１１）指名除外 

公募型プロポーザル参加資格確認申請書及び提案書に虚偽の記載をした場合には、提出された公募

型プロポーザル参加資格申請書及び提案書を無効とするとともに、指名除外の措置を行うことがある。 

（１２）提出された提案書等について 

 ア 提出された提案書等は、返却しない。 

 イ 提案書等は、本業務受託候補者の選考以外に提案書の提出者に無断で使用しないものとする。た

だし、次の場合には、使用することがある。 

 （a）武雄市情報公開条例に基づき公開する場合 

 （b）最優秀提案者の提案書を公開する場合 

（１３）支払条件 

  支払条件は契約時に別途協議する。 

 

 

 
■本件に対するお問合せ 

武雄市つながる部フェイスブック・シティ課 

担当：宮原・浦郷  TEL:(0954)23-9121 



 

 

「広報武雄制作業務」公募型プロポーザル処理手順 

 

 武雄市（発注者） プロポーザル参加者 

平成 27年 5月 11日（月） 

 

5月 15日（金） 

 

 

5月 18日（月） 

 

 

5月 22日（金） 

 

5月 25日（月） 

 

5月 29日（金） 

 

6月 1日（月） 

 

6月 3日（水） 

企画提案公募実施（HP掲載） 

 

参加表明書の受付期限 

質問票の提出期限 

 

参加資格の確認結果通知 

質問に対する回答期限 

 

提案書の提出期限 

 

審査・結果通知（発送） 

 

理由説明請求期限（必着） 

 

理由回答期限（発送） 

 

契約 

 

 

参加表明書の作成・提出 

質問票作成・提出（質問事項がある場合） 

 

参加資格の確認結果受領 

質問に対する回答受領 

 

提案書の作成・提出 

 

 

 

書面作成・提出（説明を求める場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【様式 1】 

 

平成  年  月  日 

 

武雄市長 様 

 

〒住所 

商号又は名称 

代表者職氏名                 ㊞ 

 

連
絡
先 

電話番号  

FAX番号  

担
当
者 

所 属  

氏 名  

メール  

 

 

公募型プロポーザル参加表明書 

 

 

    年  月  日付けで公告のあった、下記の業務に係る公募型プロポーザル方式による提案書

募集について参加したいので、下記の添付書類を添えて申請します。 

  なお、本書及び添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約します。 

 

 

記 

 

      １．業 務 名  広報武雄制作業務 

 

      ２．添付書類  会社概要及び過去５年間の主な媒体制作等の実績【様式２】 

              制約書【様式３】 

 

 

 

 

 

 

 



【様式 2】 

会社概要及び過去 5年間の主な媒体制作等の実績 

 

会社名 

代表者名 

 

所在地 本社 

 

 

市内営業所等 

（市内に本社が

ある者は除く） 

 

設立 

年月日 

    年   月   日 

（市内営業所等の設立年月日    年   月   日） 

資本金  

 

従業員数        人 

（市内営業所等の設立年月日    年   月   日） 

業務内容  

 

会社の 

特色 

 

冊子等の

企画・制

作の実績 

発注者 業務内容 受注年 

武雄市関係  

 

 

佐賀県内の官公

庁・公共団体 

  

民間  

 

 

自社制作  

 

 

※冊子等の企画・制作の実績については、刊行物等の成果品（写しも可）を添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 



【様式 3】 

誓    約    書 

 

私は、次の事項について誓約します。 

なお、武雄市が必要な場合には、佐賀県武雄警察署に照会することについて承諾します。 

また、照会で確認された情報は、今後、私が武雄市と行う他の契約等における身分確認に利用す

ることに同意します。 

 

１ 自己又は自社の役員等が、次のいずれにも該当する者ではありません。 

（１）暴力団による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号に規定する暴力団 

（２）同法第２条第６号に規定する暴力団員 

（３）暴力団員でなくなった日から５年を経過しない者 

（４）自己、自社若しくは第三者の不正な利益を図る目的又は第三者に損害を与える目的をもって暴力団又は

暴力団員を利用するなどしている者 

（５）暴力団又は暴力団員に対して資金等を提供し、又は便宜を供与するなど、直接的若しくは積極的に暴力

団の維持運営に協力し、又は関与している者 

（６）暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者 

（７）暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者 

２ １の（１）から（７）に掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人その他の団体又は個人ではあ

りません。 

平成  年  月  日 

 

武雄市長 小松 政 様 

 

申請者（代表者） 

所在地（住所）                                  

法人名、商号、名称等                               

（氏名のふりがな）                       

代表者 職 氏名                              実印  

生年月日（大正・昭和・平成）   年   月   日  性 別   男 ・ 女  

 

受任者 

所在地（住所）                                  

法人名、商号、名称等                               

（氏名のふりがな）                       

代表者 職 氏名                              ㊞  

生年月日（大正・昭和・平成）   年   月   日  性 別   男 ・ 女  

※ 支店・営業所等に委任している場合は、受任者についても記載すること。 



【様式 4】 

仕様書に関する質問票（業務名： 広報武雄制作業務 ） 

 

会社等名： 

担当部署：         担当者： 

メールアドレス： 

電話番号： 

FAX番号： 

 

No. 資 料 名 称 該当頁 該当行 該 当 項 目 

     

質  問  内  容 

 

 

No. 資 料 名 称 該当頁 該当行 該 当 項 目 

     

質  問  内  容 

 

 

No. 資 料 名 称 該当頁 該当行 該 当 項 目 

     

質  問  内  容 

 

※ 平成 27年 5月 15日（金）午後 5時までに提出のこと。期限を過ぎたものは受け付けない。 

※ 電子メールで送付のこと。（アドレス：info@city.takeo.lg.jp） 



【様式 5】 

 

広報武雄制作企画提案書 

 

武雄市長 様 

 

住    所 

商号又は名称 

代表者職氏名 

 

 広報武雄制作業務について下記のとおり提案いたします。 

 

企画制作概要（見本作品についてそれぞれ記載すること） 

１．企画・内容の視点、

特徴、コンセプト、基

本方針 

 

２．表現・デザイン・

レイアウト・配色の特

徴 等 

 

３．企画提案にあた

り、特に留意した点 

等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【様式 6】 

 

取り下げ願い書 

 

平成  年  月  日 

 

武雄市長 様 

 

〒住所 

商号又は名称 

代表者職氏名                 ㊞ 

 

連
絡
先 

電話番号  

FAX番号  

担
当
者 

所 属  

氏 名  

メール  

 

 

「広報武雄制作業務」の公募型プロポーザルへの参加を表明の上、関係書類を添えて参加資格確認申請

書及び企画提案書を提出しましたが、都合により取り下げいたします。 

 

 


