
広報武雄編集業務 企画提案書作成要領 

 

 この「広報武雄編集業務 企画提案書作成要領」（以下、「作成要領」という。）は武雄市が実施する「広

報武雄編集業務」（以下、「本業務」という。）に関し、プロポーザルに参加しようとするために、必要な

事項を定めるものである。 

 プロポーザル参加者は、「広報武雄編集業務 公募型プロポーザル説明書」を確認の上、作成要領によ

り、必要な書類を提出するものとする。 

 

1 企画提案書 

(1) 提案内容 

①提出する広報武雄（特集ページ）試作版について記載すること。 

②別紙「企画提案書提案事項一覧」の各提案項目について、「広報武雄編集業務委託仕様書」の趣旨

に沿って提案すること。 

③提案は、全て提案書に記載すること。 

④提案は１者につき１提案とし、提出後の変更・加筆は一切認めないこと。 

(2) 様式 

様式 5により企画制作概要を示すこと。 

 

2 広報武雄（特集ページ）試作版 

(1) 特集テーマ 

①別紙「試作版用特集企画書」参照 

②タイトルも提案すること。 

(2) ページ構成等 ※別紙企画書参照 

①試作版は A3版フルカラーで作成・提出すること。 

②5 ページになるように作成すること（1ページ目は A3の左ページに配置すること）。 

③ページ数を各ページの下部へ表示すること。 

 

3 広報武雄編集業務委託見積書 

(1) 本業務の実施に要する費用の内訳（項目、数量、単価、金額等）を明らかにした見積書を提出す

ること。（任意様式） 

 

4 提案書等の提出部数 

(1) 広報武雄編集企画提案書（様式 5） １部 

(2) 広報武雄（特集ページ）試作版 ７部 

(3) 広報武雄編集業務委託見積書 １部 



広報武雄 特集企画書（案） 

 
■特集①  自分や大切な人を守るために、これからも続けていくこと（とびら+２Por３P） 
 
■趣 旨  新型コロナウイルス感染症拡大に伴い、まん延防止などの措置がとられましたが、ま

だ完全には終息していません。 
再び感染者が拡大しないよう引き続き感染拡大防止の取り組みを紹介します。 

       
■内 容  
【トビラ】タイトル、リード文 
 
おさらい！感染症対策 ３つの基本 

① マスクの着用 ②身体的距離の確保 ③手洗い 
▶それぞれポイント等を記載 
※気温・湿度が高い中でのマスク着用は要注意！ 
 

感染リスクが高まる５つの場面に注意！ 
① 飲食を伴う懇親会等 ②大人数や長時間に及ぶ飲食 ③マスクなしでの会話 
④狭い空間での共同生活 ④居場所の切り替わり 

 
 
普段の生活、ここに気を付けよう！ 

① 買い物…ひとりまたは少人数で素早く済ます、電子決済を利用する など 
② 食事…大皿は避けて料理は個々に、対面ではなく横並びに座る など 
③ 室内…こまめに換気 など  
④ 娯楽、スポーツ…公園は空いた時間・場所を選ぶ、ジョギングは少人数で など 

 
 
 
 
 
 
 



家族も安心！かかったときにあわてない！ 
   家庭でできる感染予防対策 
   自宅で感染を広げない８つのポイント  
   「感染が疑われる方」が家庭内にいる場合のポイント 

① 部屋を分けましょう 
食事や寝るときも別室にしましょう。部屋を分けられない場合は、少なくとも２ｍ以上
の距離の確保や、仕切りやカーテンを設置し、寝るときは頭の位置を互い違いにしまし
ょう。 
 

② お世話はできるだけ限られた方（極力ひとりが担当しましょう） 
心臓、肺、腎臓に持病のある方、糖尿病の方、免疫の低下した方、妊婦の方などが担当
することは極力避けましょう。 
 

③ 全員がマスクをつけましょう 
使用したマスクは他の部屋に持ち出さないようにしましょう。 
使用したマスクの表面には触れずに廃棄しましょう。 
マスクを外したら必ず石鹸で手を洗いましょう。 

 
   家庭内で普段から注意する感染予防のポイント 

④ 手洗い・うがいをしましょう 
定期的に石鹸での手洗いや種子消毒、うがいをしましょう。 

     
⑤ 換気をしましょう 

エアコンなどの空調や換気扇を回したり、日中は窓を開けましょう。 
 

⑥ 手で触れる共有部分を消毒しましょう 
共有部分は薄めた漂白剤で葺いた後に水拭きするかアルコール消毒しましょう 
トイレや洗面所は、通常の家庭用洗剤ですすぎ、家庭用消毒剤でこまめに消毒しましょ
う 

 
⑦ 汚れたシーツ、衣服を洗濯しましょう 

使用したシーツ、衣服は家庭用洗剤でこまめに洗濯し、完全に乾かしましょう 
 

⑧ ごみは密閉して捨てましょう 
鼻をかんだティッシュは、すぐにビニール袋に入れ、室外に出すときは密閉して捨てま



しょう。 
 

  身近な物の消毒 ～食器・手すり・ドアノブなど身近な物の消毒～ 

① 熱水・・・食器や箸などは、80℃の節水に 10分間さらすと消毒ができます。 

② 塩素系漂白剤・・・濃度 0.05%に薄めた上で、拭くと消毒ができます。 

③ 洗剤・・・有効な界面活性剤が含まれる「家庭用洗剤」を使って消毒ができます。 

【4P】心と体の健康を取り戻そう！  

  「新・健康生活」６つのススメ  

（参照：厚生労働省） 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙 

「企画提案書提案事項一覧」 
 

１．基本方針・企画・内容 

項目 提案の概要・視点 審査基準 提案様式 

１ 【様式 5】に基づき、誌面を制

作すること。 

 

市民の市政への理解を深める

という広報誌の目的を踏まえ、

誌面構成及び情報発信のあり

方等について考え方を整理す

ること。 

【基本方針】 

広報誌の目的と期待する効果を理解し、その実現に

有効なコンセプト、構成になっていること 

様式５

及び試

作版 

【訴求力】 

デザインやレイアウトで市民の興味・関心を惹きつ

けるような工夫がされていること。 

【見やすさ】 

文字や写真、イラスト等の色使いが適当で見やすい

構成となっていること。 

 

２．見積額 

項目 提案の概要・視点 審査基準 提案様式 

２ 本業務の実施に要する費用を

示すこと。 

【見積額】 

見積額及びその根拠。 

見積書 

 


